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1. Pagina inicial do ProArt

A pagina inicial do ProArt exibird algumas opcoes para vocé interagir com o ambiente

e, assim, realizar o credenciamento de seu evento, bem como consultar informagodes.

T

.
.
'@ART
"
o RS

Login

N&ao possuo login
Consultar eventos
Manual do Proart

Cantato: proart@sme.prefeitura. sp.gov.br .

hom-proart.sme prefeitura.sp.gov.br/Eventos. aspx

Link Descri¢ao

Esse link permite que vocé acesse a tela de autenticagao no

Logi
ogin ProArt.

Esse link permite que vocé acesse o Manual do Proart, Edital,
Anexos para inscri¢do, criar seu usuario e cadastro do seu grupo
e acesso a tela de autenticacdo a partir do seu login.

Esse link permite a pesquisa dos eventos cadastrados no Proart
em suas diferentes linguagens.

Ao clicar nesse link, vocé tera acesso ao Manual on-line do
ProArt.

N3o possuo login

Consultar eventos

Manual ProArt

Para iniciar o credenciamento de eventos, a pessoa responsavel pela inscricdo dos
eventos de um grupo artitistico devera primeiramente criar um login de acesso. Apos esse
passo, devera ser cadastrado o grupo artistico, bem como a Pessoa Fisica ou Pessoa Juridica

responsavel pelo mesmo.
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[MPORTANTE!

Caso tenha esquecido a senha de seu /ogin ou tenha qualquer outra

duvida sobre a utilizagdo do ProArt, entre em contato pelo e-mail:

proart@sme.prefeitura.sp.gov.br

IMPORTANTEI!

Mesmo que vocé esteja inscrito no Proart 2016 é necessario realizar

novamente a inscricdo, uma vez que trata-se de um novo Edital. Portanto, é
necessario fazer novamente a inscricdo do Responsavel, Grupo/Artista e

Eventos.
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2. Credenciamento de eventos

Assim que vocé clicar no link Nao possuo login, serd exibida a pagina conforme

exemplifica a imagem a seguir:

Manual do Proart

Consulte aqui o manual do ProArt para esclarecer dividas sobre
insericdo, pesquisa, avaliacdo e credenciamento.

Edital

Faca download do edital publicado em Didrie Oficial em formato .doc
clicando aqui.

Anexos

Faca download do Anexo L.

Faca download do Anexo II EXCLUSIVO para uso de Pessoa Fisica.
Faca download do Anexo III EXCLUSIVO para uso de Pessoa Juridica.
Faca download do Anexo IV.

N3ao possuo login

Para cadastrar um evento, a pessoa responsavel pela inscrico dos eventos de um grupo artistico deverd primeiramente criar um login de acesso.
Apds esse passo, deverd ser cadastrado o grupo artistico, bem como a Pessoa Fisica ou Pessoa Juridica responsével pelo mesmo.

Clique aqui para cadastrar seu grupo com o login de acesso.

Ja possuo login

Caso vock jé possua usurio, clique aqui para acessar. )
ProArt - Versdo: 1.0.18.1 - Todos os direitos reservados.

A inscricdo do seu grupo deve ser realizada dentro do periodo vigente, descrito no

Edital do ProArt. Se o periodo for finalizado, o ProArt apresentara a mensagem a seguir:

Esta pagina ndoc estd mais disponivel para acesso! l

Esta mensagem sera apresentada, quando vocé tentar acessar a pagina de inscricao
tanto pelo link Quero cadastrar meus eventos, quanto pelos menus Inscrigao >

Grupo/Artista ou Inscricdao > Evento, acessados apds a autenticacao (/ogin) no ProArt.

Como vocé leu, o PROART é composto por fases que vao desde a inscricao dos
grupos, até a escolha dos eventos pelas unidades requisitantes. Para que um evento seja
cadastrado, é necessario que ele esteja vinculado a um grupo. O grupo, por sua vez, precisa

de uma pessoa responsavel para sua inscrigao.

IMPORTANTE!

O cadastramento de eventos deve ser realizado por uma Unica pessoa, responsavel
pelo artista/grupo ou pela pessoa juridica.
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Veja, a seguir, os procedimentos necessarios para realizar a inscricdo de seu grupo.

2.1. Inscri¢do de Grupo/Artista

Apenas uma pessoa do grupo/artista deve se responsabilizar pela inscricdo dos
componentes de um grupo. Ela também sera a pessoa que tera acesso as informagdes sobre

a inscrigdo.

IMPORTANTEI

Para iniciar o cadastramento de Grupo, leia atentamente o Edital.

No Sistema ProArt, serdo apresentadas duas opgdes para iniciar a inscricdo de seu
grupo, sendo que por qualquer uma delas, serd possivel fazer a Inscricdo de Grupo para

credenciar um evento.

Login

N3o possuo login

1. Nao possuo login

Se vocé ainda ndo cadastrou um /ogin para acessar o ProArt, escolha essa opgdo.

Vocé podera criar o login e ja efetuar a Inscrigdo do Grupo.

2. Login

Se vocé ja cadastrou um /ogin para acessar o ProArt, escolha essa opcdo. Vocé

podera consultar informagdes.
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2.1.1. N3ao possuo login

Ao clicar no link Nao possuo login, vocé vera os links do Manual do Proart, Edital,

Anexos, Ndo possuo login e Ja possuo login. Clique em Nao possuo login.

Manual do Proart

Cons dividas sobre

aqui o manua

esquisa, avaliagdo

Edital

Faca download do edital publicado em Didric Oficial em formato .doc

clicando aqui.

para uso de Pessoa Juridica.

o Anexo
o Anexe IV.

dvel pela i

rar um evento, a pe tic devers primeiramente criar um login de acesso.

esp
trado o grupo artisti

a Juridica responsavel pelo mesmo.

Clique agui para cadastrar seu grupo com o login de acesso.

Ja possuo login

Caso vocé Ja possus usuario, clique agui para acessar,

ProArt - Vers3o: 1.0.18.1 - Todos os direitos resarvados.

Apds clicar em Nao possuo login, vocé verd a pagina para Inscricdo de
Grupo/Artista. Nesta pagina, o preenchimento dos campos deve ser inciciado pelos dados do
responsavel do grupo. Importante lembrar que a inscricdo pode ser feita como Pessoa Fisica

ou Pessoa Juridica e, portanto, os dados solicitados sdo diferentes.

Inscricdo como Pessoa Fisica:

Inscricdo de Grupo / Artista

Fisica Juridica

Responsavel
CoF
RG Data de nascimento

-

L sl
Responsavel E-mail (também sers seu login do ProArt)
Senha (sua senha para logar no ProArt) Confirmar Senha
DDD  Telefone DDD Celular
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As informacgles que vocé devera fornecer nessa pagina para Pessoa Fisica sdo:

1.

Responsavel: informar os dados da pessoa que sera responsavel pela
inscricdo do grupo e credenciamento pelos eventos.

Grupo/Artista: informe os dados do grupo/artista e um resumo sobre as
areas de atuacdo, historico e repertorios.

Documentos Anexos Pessoa Fisica: para cadastrar o grupo, é necessario
fazer upload de todos os documentos solicitados no Edital. Os arquivos devem

ter, no maximo, 2 Mb de tamanho cada e ter como formato PDF.

Inscricdo como Pessoa Juridica:

Inscricdo de Grupo / Artista

Tipo pessoa

Fisica Juridica

Pessoa Juridica

cnPl

Representante

Razéo Social

No localizou 3 pessaa juridica que seu grupo estd vinculado?
Clique aqui & faga o cadastro da pessoa juridica.

Responsavel

cPF

RG

Responsavel

Senha (sua senha para logar no ProArt)

DDD

Telefone

Data de nascimento
[ d
E-mail (também serd seu login do ProArt)

Confirmar Senha

DDD Celular

As informagoes que vocé deverd fornecer nessa pagina para Pessoa Juridica sdo:

1.

Responsavel: informar os dados da pessoa que sera responsavel pela
inscricdao do grupo e credenciamento pelos eventos.

Pessoa Juridica: todo grupo a ser inscrito no ProArt deve ser vinculado a
uma Pessoa Juridica ou Pessoa Fisica. Portanto, é necessario informar os
dados. Vocé vera que poderd buscar uma pessoa juridica ja cadastrada ou
cadastrar uma nova.

Grupo/Artista: informe os dados do grupo/artista e um resumo sobre as
areas de atuacdo, historico e repertorios.

Documentos Anexos Pessoa Juridica: para cadastrar o grupo, é necessario
fazer upload de todos os documentos solicitados no Edital. Os arquivos devem

ter, no maximo, 2 Mb de tamanho cada e ter como formato PDF.
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Preenchendo os dados do Responsavel:

Os dados solicitados para o Responsavel (que é a pessoa com /login para acessar o

ProArt) estdao exemplificados na imagem a seguir:

Pessoa Fisica:

Fisica Juridica

Responsavel
CFF
RG Data de nascimento

[—

L_al
Responsdvel E-mail (também sera seu login do ProArt)
Senha (sua senha pare logar no ProArt) Confirmar Senha
DDD Telefone DDD Celular

Quando digitar o nimero do CPF do responsavel, verifigue se esse CPF ja esta
cadastrado. Se o CPF ja estiver cadastrado, as demais informacdes sobre o responsavel

serao exibidas. Se ndo existir, vocé devera preencher os campos.

Pesquisando o CPF do Responsavel:

Para pesquisar se o CPF do Responsavel ja foi cadastrado no ProArt, clique no icone de
pesquisa E, localizado ao lado do campo CPF. Ao clicar no botdo de Pesquisa, vocé vera os
campos para pesquisa. Preencha o campo desejado para realizar a busca (Nome, CPF ou RG)

e clique no botdo Pesquisar.

Pesquisa de Pessoa x

Informe ao menos um critério de pesguisa.

Nome

CPF RG
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Pessoa Juridica:

Tipo pessoa

Fisica Juridica

Pessoa Juridica

CMNPI Razdo Social

Representante

Mo localizou a pessoa juridica gue seu grupo estd vinculado?
Clique aqui = faca o cadastro da pessoa juridica.

Responsavel
CPF
RG Data de nascimento

Ll
Responsave E-mail {também ser3 seu login do ProArt)
Senha (sua senha para logar no ProArt) Confirmar Senha
DDD Telefone DDD Celular

Para Pessoa Juridica, o Responsavel deve fornecer também o CNPJ] e a Razdo Social.
Para isto, o Responsavel que nao estiver cadastrado no Proart deve clicar em Clique aqui e
realizar o cadastro.

Pessoa Juridica

CNPJ Razdo Social

Fepresentante

M3o localizou a pessoa juridica que seu grupo estad vinculado?
Cligue aqui e faca o cadastro da pessoca juridica.

Clicar no link Clique aqui
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A seguir, o usuario é direcionado para a tela abaixo na qual os dados solicitados sdo
preenchidos e, em seguida, confirmados ao clicar no botdao Salvar.

Cadastro de Empresa H

Inscricao de Pessoa Juridica

CNPI

Razdo Social Atividade

CEP Logradouro
Nimero Bairro Estado Cidade

L v

CPF RG
Nome Funcdo
E-mai Data de nascimento

Se os dados da pessoa procurada estiverem cadastrados no ProArt, eles serao exibidos

na lista de resultados, ao clicar na lupa, conforme exemplifica a imagem a seguir.

Pessoa Juridica

CNPI Razdo Social

Representante
Clicar na lupa para

MNio localizou a pessoa juridica que seu grupo estd vinculado? pesquisar os C,Ia_dos
Clique aqui = faca o cadastro da pessca juridica. da Pessoa Juridica
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Apos clicar na lupa, uma nova tela serd exibida com os resultados apresentados:

Pesquisa de Pessoa ®

Informe ao menos um critério de pesquisa.
Mome
Ber

CPF RG

Bernardo
Bernardo
Bernardo 11111111111 11111111111
Bernardo
Bernardo

Bernardo

Para selecionar uma pessoa, clique sobre o Nome dela e, em seguida, as informacgdes
serdo exibidas na tela de Inscricdo de grupos, nos dados do responsavel. Caso a pessoa que
vocé procura ndo esteja na lista, feche a janela de pesquisa e informe seus dados na tela de

cadastro.

IMPORTANTET!

Se vocé optar por ndo fazer a busca, o ProArt estd preparado para fazer uma
verificacdo automatica pelo CPF, assim que vocé terminar de digitar o nimero e for
preencher o préximo campo.

Caso o CPF exista, uma mensagem de alerta sera exibia:

Obs: Senha ja cadastrada para o usudrio WS - T rmstech.com.br

Com isso, volte ao campo CPF e realize a Pesquisa para encontrar os dados da
pessoa e continuar com a Inscricao de Grupo.
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Ao preencher o CPF, vocé deve preencher os demais campos relacionados as

informagodes do Responsavel. Todos os campos sao obrigatorios.

Responsavel 0 e-mail

cadastrado nesse

CPF campo sera o
ﬁ usuario que tera
RG Data de nascimento permissao de
m= | @Cesso ao ProArt.
L af
Responsavel E-mail (também serd seu login do ProArt)

Senha (sua senha para logar no ProArt) Confirmar Senha

DDD Telefone oDD Celular

O responsavel pelo grupo é responsavel pelos acessos futuros no ProArt. Por isso,
muita atencdo ao preencher os campos E-mail, Senha e Confirmar Senha. O E-mail e a
Senha fornecidos nesse espaco formardo o /ogin que terd acesso as informacles do ProArt,

futuramente.
Preenchendo os dados da Pessoa Juridica:

Assim que finalizar o preenchimento dos dados do Responsavel, insira os dados da

Pessoa Juridica (PJ).

Primeiramente, vocé deverd realizar uma pesquisa na base de dados do ProArt para
verificar se o CNPJ ja estd cadastrado. Para isso, clique no botdo de Pesquisar, localizado ao

lado do campo CNPJ.

Pessoa Juridica

CNPI Razdo Social

Fepresentante

Mao lecalizou a pessoa juridica que seu grupo esta vinculado?
Clique aqui e faca o cadastro da pessoa juridica.
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Ao clicar no botdo Pesquisar, uma nova janela sera exibida para vocé digitar os dados

da Pessoa Juridica que deseja buscar.

Pesquisa de Pessoa Juridica x
Razdo Social CNPJ

Preencha os campos de Razao Social
e/ou CNPJ e cliqgue em Pesquisar. No

campo CNPJ, digite apenas os
numeros, sem utilizar pontos e barra.

Ao clicar no botdo Pesquisar, serao exibidos os resultados recuperados da base de
dados do ProArt, de acordo com os dados fornecidos na busca. Se vocé encontrar os dados

da Pessoa Juridica, clique sobre a Razdo Social dela.

Pesquisa de Pessoa Juridica x®
Razao Social CNPJ

123123123123 12312312312312 Teste

dawdda 12312331232131 dwadawdadd

TESTE 12312312313132 teste

este 111131111113311 Bernardo

TESTE 2 B8B83555388833388 Bernardo

TESTE 7-5 99999999999999 testehoje@teste.com.br
Teste COCEU P 22222222222222 Bernardo

Teste P1 COCEU 0O 15316151651651 Teste
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Se vocé ndo encontrou a Pessoa Juridica para associar ao seu grupo, sera necessario
incluir os novos dados. Esse passo é importante, pois, para que um grupo possa se inscrever
no ProArt através de um responsavel Pessoa Juridica, o0 mesmo deve estar vinculado a uma

empresa ja cadastrada.

Para efetuar o cadastro, na area dos dados da Pessoa Juridica, clique sobre o link em

destaque na imagem a seguir:

Pessoa Juridica

CMNP] Raz3o Social

Representante

Mao localizou a pessoa juridica que seu grupo esta vinculado?
Cligue aqui e faca o cadastro da pessoa juridica.

Para cadastrar uma pessoa juridica, vocé vera a janela Cadastro de Empresa. Essa
janela tem dois blocos de informacbes, sendo um para a Inscricdo de Pessoa Juridica e

outro para os dados do Representante.

Cadastro de Empresa x
Inscricao de Pessoa Juridica

CNP]

Razdo Social Atividade
CEP Logradouro
Numero Bairro Estado Cidade

v v

Representante

CPF RG

Mome Funcdo

E-mai Data de nascimento

L1
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Ao inserir o CEP, o ProArt buscara possiveis enderegos para esse CEP, ou seja,
logradouros que estdo cadastrados com este numero informado. Caso algum seja
encontrado, sera aberta uma janela com as opgles para escolha. Escolha aquele que lhe for
mais conveniente clicando sobre o link que esta na linha do logradouro, como na imagem

seguinte:

Pesquisa de CEP x

1LA BERTIOGA
VILA BERTIOGA sho pauLO
VILA BERTIOGA Sk PAULD
VILA BERTIOGA sko pauLo sP
Se encontrar seu endereco na lista acima, dique sobre o link para selecion-lo e inclui-lo em

stro. Caso ndo encontre nenhum correspondente, clique agui para fechar esta tela e
cadastrar um novo endereco.

Se a busca pelo CEP ndo trouxer itens que vocé procura, feche a janela e informe o

endereco, no campo Logradouro, correspondente ao CEP informado.

Para concluir o Cadastro de Empresa, é necessario informar os dados do
Representante desta Pessoa Juridica. Para isso, todos os campos, tais como: Nome, Funcdo
(a funcdo que o representante exerce), CPF, RG e E-mail, devem ser preenchidos para

posterior contato.

Representante

CPF RG
Nome Funcdo
E-mail Data de nascimento

-
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Ao finalizar o preenchimento dos campos, clique no botdo Salvar, localizado logo
abaixo dos dados do representante. Se os dados inseridos nos campos ndo apresentarem

problemas, a mensagem a seguir sera exibida para vocé:

Mensagem %

'EJ Pessoa juridica salva com
sucesso!

Preenchendo os dados do Grupo/Artista:

Com os dados preenchidos do Responsavel, inicie o preenchimento das informacoes
sobre o Grupo. Para isso, localize a aba Grupo/Artista e preencha os campos: Nome do

Grupo/Artista, Histérico, Repertério e Area(s) de Atuacio.

Grupo [/ Artista
Mome do Grupo / Artista
e e i |

Histarico Misica
Danca
s
. Teatro
Repertorio
Circo
P Contacdo de Historias

Cultura Hip Hop
Sarau Cultural

Artes Magicas

Batalha de Slam
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Campo Descricao

Nome do E 0 nome que permitira a identificacdo de seu grupo/artista entre todos
Grupo/Artista os cadastrados.

Histodrico Faca uma breve descricdo sobre suas experiéncias.

Repertorio Refere-se a sua colegdo de obras e até seu programa atual

Area de Atuagdo  Vocé poderd selecionar mais de uma area de atuagdo para o seu grupo.
Link Anexo

Vocé pode incluir diversos links para sites com videos, fotos, blogs que fagam
referéncia ao grupo ou sites do grupo. Para isso, vocé deve incluir um /ink de cada vez, pois
para cada um deles devem ser preenchidos os campos: Link Anexo e Descrigcdao. Ao

preencher esses campos sobre um link, clique no botdo Adicionar.

Link Anexo Descricdo
Adicionar

MNota: Pode ser colocado qualguer link que faca referéncias ao trabalho do grupo.

Os links podem ser:

videos [YouTube, Vimeo, etc.):
fotos (Picasa, Flickr, etc.):
links para blogs:

ou sites do grupe.

Ao clicar em Adicionar, os links serdao exibidos logo abaixo dos campos, como

exemplifica a imagem a seguir:

Link Anexo Descricdo
Nota: Pode ser colocado gualquer link que faca referéncias ao trabalho do grupo.
Os links podem ser:
= videos (YouTube, Vimeo, etc.):
» fotos (Picasa, Flickr, etc.):
= links para blogs;
= ou sitss do grupo.
O = S N
http://https://www.youtube.com, Teste ®

Clique neste icone para excluir um link anexado.
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Para concluir a Inscricdo do Grupo, clique no botdo Salvar, localizado no rodapé da

pagina.

Link Anexo Descricio

Nota: Pode ser colocado gualquer link que faga referéncias ao trabalho do grupe.

0s links podem ser:

= videos (YouTube, Vimeo, etc.);
sa, Flicks, stc.):

ara blogs:

= ou sites do grupo.

= A
http://https://www.youtube.com, Teste x
=

Caso algum campo esteja preenchido de forma incorreta, um asterisco vermelho (*)
sera exibido ao lado do campo invalido e a Inscricdo do grupo nao sera salva. Se todos os

campos forem preenchidos corretamente, vocé vera a mensagem abaixo:
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Grupo cadastrado com sucesso!

Usuario
Senha

Esqueceu sua senha? Entrar

Neste tela, coloque os dados fornecidos na criagdo do Login. Feito isto, vocé pode
cadastrar outros grupos. Neste caso, ndo sera necessario logar novamente toda vez que um

novo grupo for cadastrado. Para os grupos cadastrados apds o primeiro, a tela abaixo sera

apresentada:

Grupo cadastrado com sucesso!
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2.1.1.

Manual do Proart

aqui o manua

s0a responsavel pela in:

ado o grupe arti

Clique aqui para cadastrar seu grupo com o login de acesso
Ja possuo login
Caso vecé j4 possua usudrio, clique aqui para acessar

Ja possuo login

o edital publicado em Didrio Oficial em formato .doc

= Juridica

um grupo artistico dever primeiramente criar um login de acesso
Fisica ou Pessoz Juridica respansével pelo mesmo

ProArt - Versdo: 1.0.48.4 -

I Login

Nao possuo login

Consultar eventos

Manual do Proart

Contato: proart@sme.prefeitura.sp.gov.br .

Ao clicar no link Ja possuo login ou Login na tela inicial, vocé verd a pagina com os

campos para digitar o seu login. Lembre-se que, para utilizar essa opcdo, vocé ja deve ter

feito a Inscricdo do Grupo e preenchido os dados do Responsavel.

Senha

Entrar

Esqueceu sua senha?
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Ao fazer o login no Proart, vocé terd acesso as outras ferramentas que permitirdo o
acesso a inscricdo de Grupos/Artistas e Eventos, Pesquisas sobre Pessoa Fisica, Pessoa
Juridica, Grupo/Artista além de acesso ao Edital e Manual do Site. Na pagina inicial (Home)

sera exibida a barra de ferramentas.

i’ ([~ A A

-
-
'@ART
-

L3 * Bem-vindo, | Aplicativos ¥ | Sair

Inscricio v Pesquisa Configuragbes «

o
/oce esta em:  Home

2.2. Inscricao de Eventos

Na pagina inicial (Home), depois de efetuar o /login, vocé podera realizar a inscricdo

de eventos. Lembrando que a inscricdo do evento pode ser feita apenas por responsaveis

pelos grupos no ProArt.

Para iniciar a inscricdo de eventos, passe o0 mouse sobre a opcao Inscrigcao e clique

no item Evento. Veja o0 menu a seguir:

Pesquisa ~ Configuracoes -~

Grupo / Artista

Edital
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Ao clicar no item Evento, serd aberta uma tela onde estdo as informacGes do grupo e

pessoa fisica ou juridica a qual o grupo esta vinculado, conforme exemplifica a imagem a
seguir:

Inscrigdo de Evento

Responsdve CPF

Bernardo
Grupo / Artista

Area de Atuacio
Teste COCEU 03 r

Muszica
Categoria

(CATEGORIA 1) R$ 2.000,00 (dois mil reais) por uma apresentacdo de, no minimo 50m ¥
Status

Em Anélise v

Logo abaixo das informagdes sobre o Grupo, vocé vera duas guias de cadastros:
Eventos e Integrantes.

Evento Integrantes

Nome do evento

YT

rY
Melhor idade

Adulto (a partir de 18 anos)

Juwenil {14 3 17 an

Histérico

BN T oo |

Espaco externo

Espaco interno

Uulras salas
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Em Evento, vocé deve inserir as informagdes sobre o(s) seu(s) evento(s), sendo todas

de preenchimento obrigatorio.

O valor do espetaculo deve ser indicado no campo Categoria, logo abaixo do campo

Grupo/Artista, como mostra a imagem abaixo:

Inscricdo de Evento

Responsdve
Bernardo

Grupo / Artista
Teste COCEU 03

CPF

Area de Atuacio

v Musica v

Categoria

(CATEGORIA 1) R$ 2.000,00 (dois mil reais) por uma apresentacdo de, no minimo 50m ¥

odaius

Em Anélise

E importante também que no momento do cadastro do evento, vocé marque qual(is)

tema(s) o evento abordard no espetaculo. Vocé deve marcar ao menos um tema na lista

disponivel. Vocé deve marcar também qual(is) espaco(s) o espetaculo utilizara, assim como

o(s) género(s). Vocé deve marcar ao menos um espaco na lista disponivel.

| eweo | Geeo |

Experimeanta

Espaco externo -
. Fotografiz

Espacgo interno

a Gravura

Qutras salas

.- Instalacdo

Quadra

- e Multiplas linguagens
eatro ou Auditdrio
Musical

Objeto

Performance

Da mesma forma como na inscricdo dos grupos, & possivel inserir no momento da

inscricdo do evento, anexos que facam referéncia a ele. Os anexos podem ser um arquivo

em formato PDF e links de sites, blogs e videos.

Veja a seguir como inserir um anexo a inscricdo do evento:
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1. Certifique-se de vocé se encontra na guia Evento.
2. Logo abaixo das listas de Tema e de Espaco, vocé vera Arquivo anexo (inserir

um PDF) e Anexos (inserir links).

Para anexar um arquivo PDF, selecione-o, clicando no botdo Escolher arquivo.

Lembre-se de que o arquivo podera ter, no maximo, 2 Mb.

Arquivo Anexo

Anexar, em um dnico PDF, imagens do(s) trabalho(s)/eventos(s), divulgacdo na midia e outras informacdes que julgar importantes para apreciacao da comissdo avaliadora.

Localizar arguivo Descrigao do arquivo
Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado

Nota: Seu arguivo deve ser no formato PDF com no maximo 2MB de tamanho.

Para anexar varios links, digite o endereco no campo Link e uma breve Descrigao.

Em seguida, clique no botao Adicionar para inseri-lo na lista de anexos.

Link Descricdo

Mota: Pode ser colocado qualquer link que faca referéncias evento.

0s links podem ser:

= videos (YouTube, Vimeo, etc.):
= fotos (Picasa, Flickr, etc.);

= links para blogs;

" gu sites do evento.

Mota: Vocg pode inserr gquantos anexos julgar necessario. Estes devem fazer referéncia apenas ao evento cadastrado.

O préximo passo é cadastrar cada integrante do evento. Veja como realizar isso, no

proximo item.

[MPORTANTEI

Anexe os conteldos referentes a cada um de seus eventos e espetaculos.
Esses contelidos serdo importantes para a avaliagdo de seus eventos!
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A guia Integrantes permite que os integrantes do grupo/evento seja cadastrados.
Para isso, preencha o campo CPF. Se o integrante ja estiver cadastrado, o nome dele sera

exibido. Caso contrario, preencha os demais campos para completar o cadastro.

Inseridos os dados do integrante e seus anexos, cliqgue no botdo Adicionar

integrante para inclui-lo na lista de integrantes.

No campo ultimas
Evento Integrantes experiéncias, insira uma breve
descricdo sobre as ultimas

CPF o A
atividades do integrante:

participacao em eventos,
habilidades e o que julgar ser
necessario.

Nome

Ultimas experiéncias

Link Descrigao:

1
1 Nota: Vocg pode insenr guantos anexos julgar necessaro. Estes devem fazer referéncia apenas ao integrante cadastrado. 1

Os links anexados na guia Integrantes

devem fazer referéncia ao integrante em
questdo. Para cada um deles, vocé devera
incluir os links.

[MPORTANTIE!

E preciso realizar o cadastro de cada integrante para que ele faga parte do
evento.

Incluidos os dados do evento e também os integrantes que participarao do espetaculo,
clique no botdo Salvar para confirmar a inscricao do evento. Se todas as informagdes foram
preenchidas corretamente, uma mensagem de sucesso e o protocolo de inscrigdo do evento

serdo exibidos na tela, conforme exemplificam as imagens a seguir:
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Mensagem

0 Evento salvo com sucessol

..............................

[MPORTANTIEI

E necessério desbloquear pop-ups no seu navegador para exibir o protocolo

gerado. Caso o navegador tenha bloqueado a abertura de pop-ups, vocé
devera utilizar outro caminho, no ProArt para consultar o protocolo gerado.
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2.2.1. Visualizando o Protocolo de Inscricao do Evento

E importante vocé saber qual é o protocolo de inscricio de cada um de seus eventos.
Se vocé tiver problemas com as configuracdes das janelas pop-ups, siga o procedimento

abaixo para acessar os protocolos gerados para seus eventos:

1. Acesse o menu Pesquisa e selecione a opcao Evento.

Configuracies

Vocd estd em:  HofkeseeuelEl]

Pessoa Juridica

Grupo { Artista

2. A janela a seguir sera exibida. Realize a busca por seu evento, utilizando os

campos disponiveis:

Y »
"@ART =
-

"

Inscricdo Pesquisa ~ Configuracbes ~

Vocé estd em:
Evento
Grupo / Artista
Razdo Socia

Area de Atuacio

-- Todos - v
Melhor idade Atuslidades  Informagdo Espaco externo

Livre Espaco interno

Juvenil (14 2 17 anos) Outras salas

Infantil 111

Quadra

Infantil 11 {4 2 5 ancs) Teatro ou Auditdrio
Infantil 1{0 a 3 anos)

Adulto (& partir de 18 anos)

Infanto-juvenil (11 a 13 anos)
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3. Ao encontrar o evento, clique sobre o nome dele e uma janela com os dados a
seguir sera exibida. Observe que o l/ink Visualizar protocolo é exibido ao lado

do campo Status.

Inscrigio v Pesquisa v Configuracées v |

Vocé estd em:

Inscricdo de Evento
Visualizar protocolo

Responsavel
LUIZ TESTA

ategoria
(CATEGORIA 1): R$ 2.000,00 (dois mil re

) por uma apresentagio de, no minimo 50w ¥
Status
Em Anélise v

Evento  Integrantes

Nome do evento
dwa 5

Publico Alvo L]

Infantil 111

Infantil 11 (4 & 5 anos)

Valor do evento
00

ad *
'@"ﬁ': £ CIDADE DE
-, SA0 PAULO
- EDUCACAD

N° do Protocolo: 80655696

Nome do Evento: A Cangio dos Apices Humanos

Estou ciente que sdo de minha inteira responsabilidade as informacdes contidas
no presente formulario relativo ao cadastramento no Proart. do evento: A Cancéo
dos Apices Humanos, e que ao apresentd-lo este deve estar, acompanhado dos
documentos exigidos no Edital de Chamamento publicado no Didrio Oficial da
Cidade de Sdo Paulo (DOC), sem os quais o credenciamento ndo sera realizado
por minha exclusiva responsabilidade.

O cadastramento implica a sujeicdo as condictes estabelecidas no Edital de
Chamamento publicado no Diario Oficial da Cidade de S&o Paulo (DOC).

Todos os eventos e os respectives grupos cadastrados serdo avaliados poruma
Comissdo de Selecdo, nomeada pela Secretaria Municipal de Educacéo. que
publicara a lista de selecionados no Diario Oficial da Cidade de Sdo Paulo (DOC).

O credenciamento ndo gera o direito as contratacdes, que serdo formalizadas a
critério da SME - 5P

Nome do Evento: A Cancdo enetmlusisinnmnts

Nome do Grupo: Paca P

Pessoa Juridica: Paca Ttk

CNP.J: 12 5 i i

Atividade: Producéo de eventos, oo
Representante Legal: D aniela e mm—————————,"—

CPF Representante Legal: 260 oY

Nome do Responsavel: Daniela Fetnpi ettt

CPF: 26 (WrSuiminiiie

RG: 27 ———
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3. Buscando informagoes

Ao realizar as inscricbes dos grupos, empresas e eventos, o responsavel pelo grupo

pode utilizar o menu Pesquisa para visualizar/consultar os dados cadastrados.

Configuraches -«

Vock estd em: Hofhaesee il

- A Pesquisa pode ser
realizada por
Pessoa Fisica,
Pessoa Juridica,

Grupo/Artista e
Evento

3.1. Encontrando uma Pessoa Juridica

Para encontrar uma empresa, foram disponibilizados os campos: Razao Social, CNPJ
e nome do Representante, como exibido na tela a seguir. Ao Pesquisar, serdao exibidas
todas as pessoas juridicas que se cadastraram, de acordo com o preenchimento dos campos
para busca. No Resultado da Pesquisa, clique sobre o nome da Razao Social encontrada para

consultar informacdes sobre a empresa e o seu representante.

Configuracdes

Wocé estd em:
Pesquisa de Pessoa Juridica
Razdo Socia
CNF]

Representante
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Na tela com os dados da empresa, para voltar a pagina inicial (Home), clique em

Voltar, que esta no canto direito da tela. Caso queria pesquisar uma nova empresa, faca o
mesmo procedimento.

3.2. Encontrando uma Pessoa Fisica

Para encontrar uma Pessoa Fisica, foram disponibilizados os campos: Nome, CPF e
RG, como exibido na tela a seguir. Ao Pesquisar, serdo exibidas todas as pessoas fisicas
que se cadastraram, de acordo com o preenchimento dos campos para busca. No Resultado

da Pesquisa, clique sobre o nome encontrado para consultar informagdes sobre a pessoa.

Pesquisa Configuracies ~

a em:

Vocé est
Pesquisa de Pessoa Juridica

Nome

| Pesqusar | Limpar | votar |
L

11111111111

11111311111

11111111111

Na tela com os dados da Pessoa Fisica, para voltar a pagina inicial (Home), clique em

Voltar, que estd no canto direito da tela. Caso queria pesquisar uma nova pessoa, faca o
mesmo procedimento.
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3.3. Encontrando um Grupo/Artista

Para encontrar um Grupo/Artista inscrito, foram disponibilizados dois campos: Nome,
gque é o nome cadastro para o Grupo/Artista e a Razao Social da empresa do

Grupo/Artista que é representado por Pessoa Juridica. A pesquisa retornara todos os

grupos/artistas cadastrados na base de dados.

| Configuragées - |

océ estd em:

Pesquisa de Grupo / Artista
Mome

Raz#o Socia

T T

Resultado da Pesquisa

e S = S = B
Teste COCEU 03 Bernardo Bsme.prefeitura.sp.gov.br

Para visualizar os dados de um grupo, clique sobre o
nome dele, no Resultado da Pesquisa. Uma nova

pagina sera aberta com os dados de inscricdo do
Grupo.

3.4. Encontrando um Evento

Para encontrar eventos cadastrados foram disponibilizados os campos: nome do

Evento, Grupo/Artista, Razdo Social do grupo que realiza o evento, lista com as Areas

de Atuacao, Publico-alvo, Tema e Espaco.

Para visualizar os dados de um evento, clique sobre o nome dele, no Resultado da

Pesquisa. Uma nova pagina sera aberta com os dados de inscricdo do Evento e seus

Integrantes.
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4

Bem-vindo, LUIZ TESTANDO | Aplicativos ¥ | Sair
Inscricio v Pesquisa v Configuracdes v

Vocé ests em:

Pesquisa de Evento

Evento
Grupo / Artista

Razio Social

I T T

Melhor idade Atuaidades = Informagdo

Livee

Juvenil (142 17 anos;

Corpo e Movimento
Adulto (a partir e 18 anos]

Cuitura Popular

3
Resultado da Pesquisa

T e TN

E
£
=
E

Para visualizar os dados do evento, clique

sobre o nome dele, no Resultado da Pesquisa.

Observe que o ultimo campo exibido nos Resultados da Pesquisa descreve a
Situacao do evento. Sdo trés situacdes que vocé podera ter como retorno:

¢ Em andlise: o evento foi inscrito e estd sendo analisado/avaliador por um

avaliador.

Credenciado: o evento foi analisado/avaliado e aprovado. Com isso, o
responsavel pode indicar os dias e horarios disponiveis para apresentacdo do
grupo e os CEUs podem realizar o agendamento dos eventos, respeitando a

disponibilidade dos recursos liberados pela SMESP e do grupo.

Nao credenciado: o evento ndo podera ser realizado nos espagos descritos
no Edital.
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4. Consultar eventos

Vocé podera consultar se seus eventos foram cadastrados, a partir da pagina inicial do

ProArt apos realizacdo do Login. Para isso, clique no campo Evento confome a imagem abaixo.

- »
"@ART =
-

*

Configuracies
UEECEEERTRTT | Pessoa Fisica
Pessoa Juridica

Grupo / Artista

Evento

A janela com os campos de filtro sera exibida.

Inscricdo « | Pesquisa «~ Configuracbes ~
Vocé estd em:

Pesquisa de Evento

m
o
3

Grupo / Artista
Razdo Socia

Area de Atuacdo
— Todos — v

Piblico Alvo -

Melhor idsde

Livre

Infanto-juvenil (11 a 13 anes)

Vocé pode procurar um Evento, digitando o
nome dele, Grupo/Artista, Razao Social, Area
de Atuacao, Publico Alvo, Tema e Espaco.
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Ao digitar os filtros, clique em Pesquisar. Os eventos serdo listados e exibidos,

conforme exemplifica a janela a seguir:

P
Resultado da Pesquisa

Clique sobre o0 nome do
evento para consultar
suas informacoes.
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5. Informagoes Importantes

ALTERACAO DE SENHA: No caso de ja ter sido inscrito no Edital PROART 2016 ou tenha se
esquecido da senha, enviar o e-mail cadastrado e o CPF para: proart@sme.prefeitura.sp.gov.br

PESSOA JURIDICA: E permitida a inscricdo de MEIs;

INSCRICAO DE GRUPOS E EVENTOS: Cada proponente, com seu CNPJ (Pessoa Juridica), por
exemplo, representara (ou seja, sera responsavel) e fara a inscricdo de até 5 grupos ou artistas. Estes
grupos ou artistas podem ter vinculados a eles quantos eventos que tiver interesse.

Exemplo: Se o responsavel possui duas companhias de teatro inscritas, os eventos de cada uma delas
tem ndmero ilimitado e podem ter quaisquer atores/atrizes nestes eventos, mesmo que estejam
presentes em outro grupo inscrito.

SOBRE A CATEGORIA 4: A categoria 4 é destinada aos grupos/artistas que possuem tempo maior de
atuacao e carreira. O artista solo, ou o grupo de danga, musical, teatral, etc. deve ter este tempo de
trajetoéria maior comprovado por seu nome e suas apresentacdes através de convites, divulgagdes na
imprensa, reportagens, notas, folders, etc., contendo as datas - e nao a trajetoria longa de apenas um
dos integrantes que possa compor o grupo.

COMPROVACAO DE QUANTIDADE DE ESPETACULOS E TEMPO: Diferentes apresentagoes de

uma mesma apresentacao contabilizam como o numero de eventos. Em outras palavras, cada
apresentacao comprovada através de convites, divulgacdes na imprensa, reportagens, notas, folders,
etc., contendo as datas, € um evento apresentado.
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